
 

 

 

  

 

 

 

 

REQUISITOS DE CONTRATACIÓN PARA PERSONAL ESTATAL ADMINISTRATIVO DE NUEVO INGRESO 

NO. DOCUMENTACIÓN CANTIDAD 

1.- SOLICITUD DE MOVIMIENTO DE ALTA CON FOTOGRAFÍA. (DESCARGAR DE 

PÁGINA S.E.P.) TINTA NEGRA SIN LLENAR EL APARTADO DE FECHA. 

3 ORIGINALES. 

2.- FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL. 3 FOTOS. 

3.- DOCUMENTO DE ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIO. ORIGINAL Y 2 COPIAS. 

4.- DECLARACIÓN DE COMPATIBILIDAD (DESCARGAR  DE PÁGINA  S.E.P.) TINTA 

NEGRA SIN RELLENAR EL APARTADO DE FECHA. 

3 ORIGINALES. 

5.- ACTA DE NACIMIENTO. 3 COPIAS. 

6.- R.F.C. EMITIDOS POR EL S.A.T. (ACTUALIZADO) 3 COPIAS. 

7.- C.U.R.P. (ACTUALIZADO) 3 COPIAS. 

8.- CONSTANCIA DE ANTECEDENTES NO PENALES EXPEDIDA EN EL ESTADO DE 

PUEBLA, (VIGENCIA NO MAYOR A 6 MESES A PARTIR DE LA FECHA DE 

EXPEDICIÓN). 

ORIGINAL Y 2 COPIAS. 

9.- CONSTANCIA DE NO INHABILITADO, (VIGENCIA  NO MAYOR A 1 MES A PARTIR 

DE LA FECHA DE EXPEDICIÓN). 

ORIGINAL Y 2 COPIAS. 

10.- CERTIFICADO MÉDICO SIMPLE EXPEDIDO POR SALUBRIDAD, ISSSTEP, CRUZ 

ROJA. 

ORIGINAL Y 2 COPIAS. 

11.- QUÍMICA SANGUÍNEA (PUEDE SER DE CUALQUIER LABORATORIO. ORIGINAL Y 2 COPIAS. 

12.- SUBSIDIO PARA EL EMPLEO  (DESCARGAR DE LA PÁGINA DE S.E.P.) TINTA 

NEGRA SIN LLENAR  EL APARTADO DE FECHA. 

3 ORIGINALES. 

13.- FORMATO DE AFILIACIÓN A LA ASEGURADORA (LLENADO CON TINTA AZUL). 3 ORIGINALES. 

14.- COMPROBANTE DE DOMICILIO. 3 COPIAS. 

15.- CREDENCIAL DE VOTAR (INE). 3 COPIAS. 

16.- CONTRATO DE APERTURA DE NÓMINA O ESTADO DE CUENTA BANCARIO 

CON FECHA NO MAYOR A 3 MESES, SOLO DE BBVA O BANORTE. 

3 COPIAS. 

17.- FORMATO FONDO DE PREVISIÓN SOCIAL SAR/PUEBLA (DESCARGAR DE 

PÁGINA S.E.P., LLENADO CON TINTA AZUL) 

3 ORIGINALES. 


